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ORGANIGRAMMA - FUNZIONIGRAMMA

a.s. 2026/2027

DIRIGENTE SCOLASTICA: Prof.ssa CANTATORE CLAUDIA

COLLABORATORI DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA

DOCENTE

FUNZIONE IN SINTESI

Prof. SPECCHIA FABRIZIO

Collaborazione con la Dirigente, sostituzione in caso di
assenza della Dirigente, rapporti con enti locali,
predisposizione ipotesi didattico-organizzative
dell’istituto, coordinare i rapporti scuola-famiglia e la
comunicazione esterna, coordinare con le FF. SS. ed i
docenti responsabili di plesso [Iattivita didattica
corrente della scuola, redigere i verbali della seduta del

Collegio dei Docenti.

Ins. BUCCARELLA PAOLA

Collaborazione con la Dirigente, sostituzione in caso di
assenza della Dirigente e del primo collaboratore,
coordinare con le FF. SS. ed i docenti responsabili di
plesso [Iattivita didattica corrente della scuola,
predisposizione dell’'orario settimanale delle lezioni
della scuola primaria, in collaborazione con le docenti

responsabili di plesso.

Tel. 0836.667425 - C.F. 80012400752 - Codice Univoco UFOMPM

e-mail: leic85500p@istruzione.it -

PEC: leic85500p@pec.istruzione.it

Sito Web: https://www.comprensivosoleto.edu.it






RESPONSABILI DI PLESSO

DOCENTE

FUNZIONE IN SINTESI

Ins. MARASCHIO MARIA ROSARIA (Soleto)

o
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i Ins. VILLANI CRISTINA (Sternatia)
°
o
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% Ins. FUSO M. VALERIA (Zollino)
n
Ins. BUCCARELLA PAOLA (Soleto)
8
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£ Ins. PALMISANO M. ANTONIETTA (Sternatia)
o
o
3
n Ins. SERRA LUISA (Zollino)

Prof. BRINDISI SALVATORE (Soleto)

Prof.ssa MACI ROSELLA (Sternatia)

Scuola Secondaria di Primo Grado

Prof.ssa DE FABRIZIO ANNA (Zollino)

Esecuzione delle disposizioni impartite dalla

dirigenza

Compilazione e gestione orario settimanale

Adozione di provvedimenti urgenti sulla base di

direttive impartite dalla dirigenza

Gestione sostituzioni docenti assenti, variazioni

orarie ed ingressi posticipati/uscite anticipate

degli alunni

Supervisione della vigilanza nel plesso

Rapporti con le famiglie

Partecipazione alle riunioni di staff

COORDINATORI INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA

DOCENTE

FUNZIONE IN SINTESI

Ins. MARASCHIO MARIA ROSARIA

Ins. VILLANI CRISTINA

Ins. FUSO MARIA VALERIA

Presiedere il Consiglio di intersezione in

assenza della Dirigente Scolastica

Curare i rapporti con i rappresentanti dei

genitori

Informare tempestivamente la Dirigente
Scolastica sui problemi specifici e proporre

interventi da mettere in atto




COORDINATRICI SCUOLA PRIMARIA

SEDE CLASSE DOCENTE FUNZIONI IN SINTESI
Soleto Prima A Ins. Buccarella Paola
Soleto Seconda A Ins. Stanca Rosa Maria
Soleto Seconda B-TP Ins. Bray Giulia
Soleto Terza A Ins. Spedicato Maria Paola
Soleto Quarta A-TP Ins. Corvino Antonella
Soleto Quinta A Ins. Centonze Antonella
Soleto Quinta B-TP Ins. De Mitri Annalisa Coordinamento lavori del CdC
Sternatia Prima A Ins. Reale Vincenza
Sostituzione della dirigente in caso di assenza
Sternatia Seconda A-TP Ins. Conte Angela Giuseppa
Rapporti con le famiglie
Sternatia Terza A Ins. Mandurino Nadia
Sternatia Quarta A Ins. Reale Santa Giuseppina Controllo assenze
Sternatia Quarta B Ins. Reale Sabina
Sternatia Quinta A Ins. Palmisano Maria Antonietta
Zollino Prima A Ins. Aquaro Rosa
Zollino Seconda A Ins. Tunno Raffaella
Zollino Terza A Ins. Raso Stefania
Zollino Quarta A Ins. Serra Luisa
Zollino Quinta A Ins. Russetti Anna Laura




COORDINATRICI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA

CLASSI DOCENTE FUNZIONE IN SINTESI

Prime Ins. BUCCARELLA PAOLA

Coordinamento lavori del Consiglio di interclasse
Seconde Ins. TUNNO RAFFAELLA

Sostituzione della dirigente in caso di assenza
Terze Ins. SPEDICATO MARIA PAOLA

Coordinare la progettazione di interclasse
Quarte Ins. SERRA LUISA

Curare i rapporti con i rappresentanti dei genitori
Quinte Ins. RUSSETTI ANNA LAURA

COORDINATORI SCUOLA SECONDARIA | GRADO

SEDE CLASSE DOCENTE FUNZIONI IN SINTESI
Soleto 1A Prof.ssa Castellano Mirella Presiedere le riunioni del team dei docenti di Classe,
in caso di assenza della dirigente scolastica
Soleto 2A Prof.ssa Luceri Francesca
Curare la raccolta ordinata della documentazione di
Soleto 3A Prof.ssa Ferrari Serena
classe
Soleto 3B Prof.ssa Congedo Daniela
Predisporre materiali e documenti utili ai lavori del
Sternatia 1A Prof.ssa Maci Rosella Consiglio
Sternatia 2A Prof. Moscatello Andrea Segnalare alla Dirigente i casi di scarso profitto ed
irregolare comportamento
Sternatia 3A Prof.ssa Attanasi Paola
Coordinare la predisposizione delle comunicazioni
Zollino 1A Prof.ssa De Fabrizio Anna
alle famiglie
Zollino 3A Prof. Antonaci Emanuele




FUNZIONI STRUMENTALI

Ins. PICCINNO DANIELA

AREA 1 - GESTIONE PTOF

Aggiornamento ed integrazione del PTOF

Stesura dei documenti relativi al PTOF

Coordinamento delle attivita curricolari ed extracurricolari del PTOF in
collaborazione con la FS area 4

Coordinamento attivita inerenti giornate a tema e concorsi vari

Monitoraggio delle attivita del Piano

Raccordo con i responsabili dei dipartimenti e commissioni di lavoro varie

Collaborazione con il Nucleo Interno Valutazione

Ins. MARTI EMILIA

Prof.ssa SEDERINO SARA

AREA 2 - BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI

Analisi situazione complessiva delle risorse umane e materiali inerenti gli
alunni con BES

Partecipazione ai lavori del GLI (Gruppo di Lavoro per I'Inclusione)
Aggiornamento e stesura del Piano per I'Inclusione

Rilevazione situazioni di alunni con BES

Gestione e cura della documentazione e certificazioni relative agli alunni con
BES

Raccordo con Enti Locali, Asl, Ambito Territoriale Sociale, Provincia e con i
servizi di prevenzione e recupero del disagio infantile e giovanile e
coordinamento dei relativi progetti

Interazione con i docenti di sostegno e curriculari e i coordinatori di classe
sulle problematiche relative agli alunni con BES (diversamente abili, DSA,
alunni stranieri, alunni con difficolta di apprendimento, ecc.)

Proposte per la formazione e I'aggiornamento dei docenti sui bisogni
educativi speciali

Monitoraggio sulle attivita laboratoriali programmate per gli alunni

Collaborazione con il Nucleo Interno Valutazione




Ins. CORVINO ANTONELLA

Prof. MOSCATELLO ANDREA

AREA 3 - VALUTAZIONE ALUNNI E FORMAZIONE

Predisposizione di modelli e strumenti digitali per la programmazione delle
attivita curriculari e per la valutazione degli apprendimenti e delle competenze
Monitoraggio e valutazione in itinere della progettualita curriculare ed
extracurriculare

Cura e coordinamento della rilevazione degli apprendimenti degli alunni
nell’ambito del Servizio Nazionale di Valutazione e raccordo con la segreteria
nella predisposizione delle prove Nazionali INVALSI

Cura della documentazione inerente I'Area della valutazione

Analisi dei bisogni formativi e gestione del piano di formazione e
aggiornamento

Coordinamento della formazione in servizio

Collaborazione con il Nucleo Interno Valutazione

Ins. DELL’ANNA BARBARA

Prof.ssa CONGEDO

DANIELA

AREA 4 - INTERVENTI PER GLI ALUNNI

Coordinamento delle attivita progettuali curriculari ed extracurricolari in
collaborazione con la FS area 1

Monitoraggio delle esigenze dell'utenza (alunni, genitori, esercenti la
responsabilita genitoriale)

Predisposizione di azioni di prevenzione contro bullismo e cyberbullismo (in
collaborazione con referente e team anti bullismo-cyberbullismo)
Coordinamento e gestione delle attivita di accoglienza, continuita,
orientamento

Coordinamento e gestione visite guidate e viaggi di istruzione

Cura della documentazione inerente I'area di intervento

Collaborazione con il Nucleo Interno Valutazione




COORDINATORI DIPARTIMENTALI

AREA

FUNZIONE IN SINTESI

Dipartimento unico

Infanzia: Ins. MARASCHIO MARIA ROSARIA

Linguistico-espressiva

Primaria: Ins. SPEDICATO MARIA PAOLA

Secondaria: Prof.ssa CONGEDO DANIELA

Coordinamento lavori del
dipartimento

Produzione documentazione

Logico-matematica

Primaria: Ins. PALMISANO MARIA ANTONIETTA

didattica

Sostituzione della Dirigente in caso di

Secondaria: Prof. SPECCHIA FABRIZIO assenza
Lingue Straniere
Secondaria: Prof.ssa MACI ROSELLA
RESPONSABILI LABORATORI
LABORATORI SEDI FUNZIONE IN SINTESI

SOLETO: Ins. CORVINO ANTONELLA

Attrezzature informatiche | STERNATIA: Prof. MOSCATELLO ANDREA

ZOLLINO: Prof.ssa DE FABRIZIO ANNA

Custodia del materiale didattico,

Attrezzature sportive Prof. BRINDISI SALVATORE

tecnico e scientifico, dei laboratori

Musicale Prof.ssa COLUCCIA LOREDANA

REFERENTE PER IL BULLISMO /CYBERBULLISMO

DOCENTE

FUNZIONE IN SINTESI

Ins. MANDURINO NADIA

Coordinare le attivita di prevenzione del bullismo/cyberbullismo




TEAM PER IL CONTRASTO AL BULLISMO/CYBERBULLISMO

DOCENTI FUNZIONE IN SINTESI

DIRIGENTE SCOLASTICA Collaborare con il Referente per coordinare le attivita di

Ins. MANDURINO NADIA

Prof. SPECCHIA FABRIZIO

Prof.ssa CONGEDO DANIELA

Prof.ssa LUCERI FRANCESCA

prevenzione del bullismo/cyberbullismo

GESTIONE SITO WEB

Prof. SPECCHIA FABRIZIO

REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA

Prof.ssa CONGEDO DANIELA

COMITATO DI VALUTAZIONE DEI DOCENTI

COMPONENTI

FUNZIONE IN SINTESI

Prof.ssa CANTATORE CLAUDIA (Dirigente Scolastica)

Prof. SPECCHIA FABRIZIO (docente)

Ins. PALMISANO MARIA ANTONIETTA (docente)

La componente docente del Comitato di valutazione dei
docenti esprime, alla Dirigente Scolastica, il proprio parere
sul superamento del periodo di formazione e di prova per

il personale docente.




Ins. VILLANI CRISTINA (docente)

Valuta il servizio prestato nell’ultimo triennio dei docenti, su
richiesta dell'interessato, previa relazione del dirigente
scolastico.

Esprime giudizio, su richiesta del docente interessato, per
la sua riabilitazione, sulla base di apposita relazione del

dirigente scolastico.

ANIMATORE DIGITALE

Prof. SPECCHIA FABRIZIO

TEAM DELL’ INNOVAZIONE

Ins. DELL’ANNA BARBARA

Prof.ssa FILOGRANA FRANCESCA

Prof. MOSCATELLO ANDREA

NIV

DIRIGENTE SCOLASTICA

Ins. BUCCARELLA PAOLA

Prof.ssa CONGEDO DANIELA

Ins. IMPERIALE ESMERALDA

Ins. MARASCHIO MARIA ROSARIA

Prof. MOSCATELLO ANDREA

Ins. PALMISANO M. ANONIETTA

Prof.ssa PARISI ANNAMARIA

Ins. RUSSO SIMONA

Prof. SPECCHIA FABRIZIO




GLI

Ins. ATTANASI STEFANIA

Ins. MARTI EMILIA

Prof. MOSCATELLO ANDREA

Ins. PICCINNO DANIELA

Ins. REALE SABINA

COMMISSIONE ACCOGLIENZA ALUNNI STRANIERI

Ins. BROCCA FRANCESCA

Prof.ssa CONGEDO DANIELA

Ins. PICCINNO DANIELA

COMMISSIONE CONTINUITA

Ins. CASTELLANO ANNAMARIA

Prof.ssa LUCERI FRANCESCA

Ins. REALE SABINA

CLAUDIA CANTATORE
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